
Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau   

für Büromanagement 

 

Ausbildungsbeginn:  1. September 

Ausbildungsdauer:  3 Jahre 

Voraussetzungen: Realschulabschluss 

Organisations- und Planungstalent 

Verstehen von komplexen Zusammenhängen 

Gute Ausdrucksweise 

Selbstständigkeit und Teamfähigkeit 

Sorgfältiges und strukturiertes Arbeiten 

Flexibilität (aufgrund der Vielfalt der Aufgaben) 

Bereitschaft, viel im Büro (am PC) zu sitzen 

Konzentration (trotz Nebengeräuschen im Büro) 

Tätigkeiten: Kaufmännische und betriebswirtschaftliche Aufgaben  

aus den Bereichen Beschaffung, Materialwirtschaft, 

Rechnungswesen, Vertrieb, Personal und Organisation 

 

Du hast weitere Fragen?  
 
Dann melde dich telefonisch  (Telefon +49 731 20586-0)  
oder per E-Mail (info@integatec.de), wir geben dir gerne Auskunft. 

 

Du möchtest dich direkt bei uns bewerben?  
 
Dann sende bitte deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 

per Post an:  integaTec Gebäudetechnik GmbH 

Herrn Mathias Weisser 

Nicolaus-Otto-Str. 4 

D-89079 Ulm 

oder per E-Mail an:   Bewerbung@integatec.de  

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen! 

 

integaTec 

 

 

Starte durch –  
mit einer Ausbildung bei 


